
Belgelendirme Müdürü Baş Doğrulayıcı               Satış Müdürü-Karbon Bağımsız Teknik 
Gözden Geçirici 
(BTG)

Genel Müdür (GM) & 
Muhasebe Sorumlusu 
(MS) & İdari İşler 
Yöneticisi (İİY) 

Dış kaynaklı doğrulama ekip üyelerinden gelen faturaların  Muhasebe Sorumlusu'na teslim edilmesi

Dış kaynaklı doğrulama ekip üyelerinden gelen faturaların  Muhasebe Sorumlusu'na teslim edilmesi

BTG sürecine ilişkin tüm kayıt ve formların dosya sunucusuna (server) yüklenmesi
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4. İlgili Taraflara Yönelik Doğrulama Süreci İş Akış Şeması 

1. Raporlayan Kuruluş tarafından doğrulama hizmet teklifi için ilk iletişimin kurulması

1.1. Doğrulama Hizmeti Başvuru Formunun Raporlayan Kuruluş yetkilisine gönderilmesi

2.  Doğrulama hizmet talebinin ele alınması

2.1. Doğrulama hizmet teklifinin hazırlanması ve sunulması

2.2. Teklifin kabul edilmesi durumund doğrulama hizmet sözleşmesinin hazırlanması ve müşteriye gönderilmesi

2.3. GM - Doğrulama hizmet sözleşmesinin şirket adına imzalanması

2.4. MS - Raporlayan Kuruluş'a yönelik ilk faturanın düzenlenmesi ve gönderilmesi

2.4.1. MS - Raporlayan Kuruluşa yönelik ilk faturanın düzenlenmesi

2.4.2. Raporlayan Kuruluş'a ilk faturanın gönderilmesi

3. Doğrulama faaliyetlerinin planlanması

3.1. Doğrulama sürecine ilişkin Raporlayan Kuruluş'a ait dokümanların gözden geçirilmesi

3.2. Stratejik analizin gerçekleştirilmesi

3.3. Risk analizlerini de içeren Doğrulama Planı'nın (DP) hazırlanması

3.4. Tesis Saha Gezisi Planı'nın (TSP) hazırlanması

3.5. DP ve TSP'nin gözden geçirilmesi ve uygun bulunursa onaylanması

3.6. Raporlayan Kuruluş'a TSP'nin nihai teyit için gönderilmesi ve nihai teyidin Raporlayan Kuruluştan alınması

3.7. Gerekli ise ekip üyesi değişiklik taleplerinin değerlendirilmesi ve gerekli ise uygun değişikliklerin yapılması

Text Box

4. Tesis saha gezisinin gerçekleştirilmesi

4.1. Tesis saha gezisi için seyahat organizasyonunun yapılması
İİY

4.2. Tesis saha gezisinin tamamlanması

4.3. MS - Uygunsa Raporlayan Kuruluş'a yönelik seyahat harcamaları için faturanın düzenlenmesi ve gönderilmesi

4.3.1. MS - Raporlayan Kuruluşa yönelik seyahat harcamaları faturasının düzenlenmesi

4.3.2. Raporlayan Kuruluş'a faturanın gönderilmesi

5. Taslak doğrulama  raporunun hazırlanması

5.1. Doğrulama ekibi bulgularını da içeren ilk taslak doğrulama raporunun hazırlanması ve Raporlayan Kuruluş'a gönderilmesi

5.2. İkinci taslak raporun hazırlanması ve Raporlayan Kuruluş'a gönderilmesi

5.3. Gerekli ise n.ci taslak raporun hazırlanması ve Raporlayan Kuruluş'a gönderilmesi

5.4. Nihai taslak raporun hazırlanması

6. Doğrulama raporunun nihai hale getirilmesi

6.1.  Nihai taslak raporun Bağımsız Teknik Gözden Geçirici'ye (BTG) gönderilmesi

6.2. Bağımsız teknik gözden geçirme sürecinin yürütülmesi

6.3. BTG bulgularından Raporlayan Kuruluş ile ilgili olanların Raporlayan Kuruluş'a iletilmesi

6.4. Tüm bulguların kapatılması sonucu doğrulama raporunun nihai hale getirilerek Belgelendirme Müdürü bilgisi dahilinde Raporlayan Kuruluş'a gönderilmesi

6.5. MS - Raporlayan Kuruluş'a yönelik ikinci ve son faturanın düzenlenmesi ve gönderilmesi

6.5.1. MS - Raporlayan Kuruluşa yönelik ikinci ve son faturanın düzenlenmesi

6.5.2. Raporlayan Kuruluş'a ikinci ve son faturanın gönderilmesi

7. Nihai ve diğer adımların tamamlanması

7.1. Tamamlanan doğrulama faaliyetleri için müşteri geri bildirimlerinin alınması


